書面表決書[bookmark: _GoBack]参　考
（認可地縁団体用）


○○自治会　　　　年度　定期総会の各議案について、下記のとおり表決します。
　　年　　月　　日
書面表決者
住所
玉野市
氏名
　　　　　　　　　　　　　印
　　　　　　　　　　　　　印
　　　　　　　　　　　　　印
　　　　　　　　　　　　　印
記
議長及び議事録署名人の選出について※1
	
	氏名
	承認する※2
	承認しない※2

	議長
	
	
	

	議事録署名人
	
	
	

	議事録署名人
	
	
	



議事について
	議案番号
	議案名
	賛成※2
	反対※2

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	



※1　規約の定めに基づき議事録を作成し署名を行う必要があるため、議長及び議事録署名人について承認・不承認の意思表示をお願いします。
※2　○○については、個人単位での表決のため、該当の欄に世帯員の人数(4人世帯であれば「承認する」「賛成」に4、「承認しない」「反対」に0など。)を記入してください。○○については、世帯単位での表決のため、該当の欄に「〇」を記入してください。



書面表決書(記載例)
○○自治会　令和３年度　定期総会の各議案について、下記のとおり表決します。
令和３年　　月　　日
書面表決者
住所
玉野市
氏名認可地縁団体の会員は個人単位です。世帯に属し、書面表決を行う会員全員が署名を行ってください。乳幼児で あれば親権者が 代筆する、自署の場合は印鑑を省略可能とする等の対応については、地域の 実情に応じてご判断ください 。

　　　〇〇　〇〇　　　　　印
　　　〇〇　〇〇　　　　　印
　　　〇〇　〇〇　　　　　印
　　　〇〇　〇〇　　　　　印
記
議長及び議事録署名人の選出について※1
	
	氏名
	承認する※2
	承認しない※2

	議長
	○○　○○
	4
	0

	議事録署名人
	○○　○○
	3
	1

	議事録署名人
	○○　○○
	4
	0



議事について
	議案番号
	議案名
	賛成※2
	反対※2

	1
	令和３年度役員の選出
	4
	0

	2
	令和２年度事業報告及び収支決算
	〇
	

	3
	令和３年度事業計画及び収支予算（案）
	〇
	



※1 規約の定めに基づき議事録を作成し署名を行う必要がある ため 、議長及び議事録署名人について承認・不承認の意思表示をお願いします。
※2 議長及び議事録署名人の選出及び令和 2 年度役員の選出については、個人単位での表決のため、 該当の欄に 世帯員の人数 (4 人世帯であれば「承認する」「賛成」に 4 、「承認しない」「反対」に 0 など。 を記入してください。 その他の議案については、世帯単位での表決のため、該当の欄に「〇」を記入してください。世帯単位での表決は、規約で「会員の表決権は、世帯の会員数分の1とする。」等の規定をしている事項に限定して行うことができます。規約の解釈によっては、例えば4人世帯であれば「賛成4分の3 、反対4分の1」という意思表示も可能です。世帯ごとに1票にまとめることとするのか、分数で意思表示を行うこととするのかは、各地域の実情に応じてご判断ください。

