
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

➊住所欄 

令和 7年 1月 1日現在の住民登録地（住民票

上の住所）を記載する。アパート名、マンション

名、部屋番号も記載する。 

➋給与所得控除後の金額（調整控除後） 

所得金額調整控除の適用がある場合は、その額

を控除した後の金額を記載する。 

➌（源泉）控除対象配偶者の有無等 

【有】欄：年末調整の適用を受け、控除対象配偶

（※1）を有しているとき又は年末調整の適用を受

けていない場合で 源泉控除対象配偶者（※2）

を有しているときに○を付す。 

【老人】欄：上記いずれかの配偶者を有し、その

配偶者が昭和 30年 1月 1日以前生まれの場

合は、○を付す。 
※1 同一生計配偶者のうち、合計所得金額が 1,000万円以下の受給者

の配偶者 

※2 受給者（合計所得金額が 900万円以下である方）と生計を一にする

配偶者で、合計所得金額が 95万円以下の方 

➍控除対象扶養親族の数（配偶者を除く） 

【特定】欄：19 歳以上 23 歳未満（平成 14年 1

月 2日～平成 18年 1月 1日生まれ）の特定扶

養親族がいる場合に記載する。 

【老人】欄：70 歳以上（昭和 30年 1月 1日以前

生まれ）の老人扶養親族がいる場合に記載す

る。そのうち、受給者又は受給者の配偶者の直

系尊属で同居している場合は、左の「内」欄にそ

の数を記載する。 

【その他】欄：特定扶養又は老人扶養親族以外

の控除対象扶養親族がいる場合に記載する。 

➏非居住者である親族の数 

➌➍及び配偶者特別控除の対象となる配偶者のうち、

非居住者（※3）がいる場合及び➎のうち、国内に住所

を有しない方がいる場合に、その人数を記載する。 
※3 居住者（国内に住所を有し又は現在まで引き続いて 1年以上居所を有する

人）以外の個人 

➐社会保険料等の金額 

社会保険料の金額（国民健康保険料や国民年金保険

料を含む。）及び小規模企業共済等掛金の合計額を記

載する。年金から天引きされている社会保険料等の金

額は含めないこと。 

➒控除対象配偶者／控除対象扶養親族 

➓16 歳未満の扶養親族 

氏名、フリガナ、マイナンバーを記載する。控除対象配

偶者が非居住又は 16歳未満の扶養親族が国内に住

所を有しない場合は区分欄に○を、控除対象扶養親族

が非居住者の場合は、「01～04」の該当する数字（国税

庁作成の「給与所得の源泉徴収票等の法定調書の作

成と提出の手引」を参照）を記載する。 

➑摘要 

【特別徴収ができない理由】 

 普通徴収切替理由書の記号(Ａ～Gのいずれか）また

は略語を記載する。 

【扶養親族（年少扶養含む）が 5 人以上の場合】 

５人目以降の扶養親族の氏名を記載し、16歳未満の場

合は、氏名の後に「（年少）」と付記する。 

【前職分を含んだ年末調整】 

前職分の給与等を含んで年末調整した場合、前職分の

支払者名、所在地、退職年月日、支払金額、源泉徴収

税額、社会保険料額を記載する。 

【(特別・同居特別)障害者に該当する同一生計配偶者

(控除対象配偶者を除く)がいる場合】 

「氏名（同配）」と記載する。 

【退職所得のある配偶者又は扶養親族がいる場合】 

（退）氏名、続柄、生年月日、住所、障害者（普通又は

特別）であるときはその旨、非居住者である場合にはそ

の旨及び合計所得金額（退職手当等を除く）の見積額

を記載する。また、給与の支払いを受ける者が寡婦又は

ひとり親である場合にはその旨を記載する。 

【所得税の定額減税を適用させた場合】 

裏面参照。 

➎16 歳未満扶養親族の数 

扶養親族のうち、16歳未満（平成 21年 1月 2

日以後生まれ）の数を記載する。 

給与支払報告書 

（個人別明細書） 

書き方 

※ ※

内

（摘要）に前職分の加算額、支払者等を記入してください。

住所（居所）
又は所在地 玉野市宇野○丁目○番○号

氏名又は名称 株式会社△△△ （電話） 0863-32-5510

支
払
者

個人番号又は
法人番号

1 16 6 15 昭和 64○
（
市
区
町
村
提
出
用

）

就職 退職 年 月 日

寡
　
　
婦

ひ
と
り
親

勤
労
学
生

中 途 就 ・ 退 職 受 給 者 生 年 月 日

元号 年 月 日

未
成
年
者

外
国
人

死
亡
退
職

災
害
者

乙
　
欄

本人が障害者

特
　
別

そ
の
他

個人番号 個人番号

氏名 氏名4

（フリガナ）
区
分 4

（フリガナ）
区
分

個人番号 個人番号

氏名 氏名
５人目以降の１６歳未満
の扶養親族の個人番号

区
分3

（フリガナ）
区
分 3

（フリガナ）

個人番号 456789012345 個人番号

氏名 玉野　総一郎 氏名

個人番号 345678901234 個人番号 567890123456
（フリガナ）

氏名 玉野　一郎 氏名 玉野　海子

５人目以降の控除対象
扶養親族の個人番号

１
６
歳
未
満
の
扶
養
親
族

1

（フリガナ） タマノ　ウミコ 区
分

2

（フリガナ）
区
分

控
除
対
象
扶
養
親
族

1

（フリガナ） タマノ　イチロウ 区
分 01

2

タマノ　ソウイチロウ 区
分

個人番号 234567890123

氏名 玉野　花子
基礎控除の額

円
所得金額

調整控除額

円300,000
120,000

旧長期損害
保険料の金額

円

(源泉・特別)
控除対象
配偶者

（フリガナ） タマノ　ハナコ 区
分 配偶者の

合計所得

円
国民年金保険
料等の金額

円

住宅借入金等
特別控除区分

（２回目）

住宅借入金等
年末残高
（２回目）

円

住宅借入金等
特別控除可能額

円

居住開始年月日
（２回目）

年 月 日

28 7 1
住宅借入金等

年末残高
（１回目）

円

住宅借入金
等特別控除
の額の内訳

住宅借入金等
特別控除適用数 1

居住開始年月日
（１回目）

年 月 日
住宅借入金等
特別控除区分

（１回目）
住(特)

35,000 42,000 95,000 52,000 52,000

円
旧個人年金

保険料
の金額

円

　　普通希望　A
　　前職：(株)○○不動産　玉野市玉○丁目○番○号　退職日R6.5.31　給与支払額2,000,000円
　　社会保険料123,350円　源泉徴収税額32,500円
　　（退）玉野　玉子　母　S27.1.1　玉野市宇野1丁目27番1号　特別障害者　120,000円

生命保険料
の金額の

内訳

新生命
保険料
の金額

円 旧生命
保険料
の金額

円 介護医療
保険料
の金額

円
新個人年金

保険料
の金額

（摘要）

455,789 120,000 46,500 37,850

内 円 円 円 円

社会保険料等の金額 生命保険料の控除額 地震保険料の控除額 住宅借入金等特別控除の額

11 1 1○ 380,000 1

人 人 人人 従人 人 従人 人 内有 従有 円 人 従人 内

その他 特別 その他

(源泉)控除対象
配偶者の有無等 配 偶 者 (特 別)

控   除   の   額

控除対象扶養親族の数
（配偶者を除く。）

１６歳未満
扶養親族

の数

障害者の数
（本人を除く。）

非居住者
である

親族の数
老人 特定 老人

給与・賞与

円 円 円 内 円

6,000,000 4,260,000 2,972,289 0

玉野　太郎

種            別 支　払　金　額
給 与 所 得 控 除 後 の 金 額
（      調   整   控   除   後     ） 所得控除の額の合計額 源 泉 徴 収 税 額

（役職名）

氏
　
名

（フリガナ）
タマノ　タロウ

給
与
支
払
報
告
書

（
個
人
別
明
細
書

）

支　払

を受け

る　者

※区分
（受給者番号）

●●●●●●

住
　
　
所

玉野市宇野１丁目２７番１号

（個人番号）
123456789012

⑦
※ 種　　　　別 整  理  番  号 ※

 
➊ 

 
➋ 

 
➌ 

 
➍  

➎  
➏ 

 
➐ 

 
➑ 

 
➒ 

 
➓ 

【国税庁 HP】 本書は、給与支払報告書の作成で特に留意いただきたい点をまとめたものです。 

詳しくは国税庁ホームページをご参照ください。 

【関係資料】令和 6 年分給与所得の源泉徴収票等法定調書の作成と提出の手引き 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ ※

内

※ 種　　　　別 整  理  番  号 ※

※区分
（受給者番号）

●●●●●●

（役職名）

（フリガナ）
タマノ　タロウ

玉野　太郎

種            別 支　払　金　額
給 与 所 得 控 除 後 の 金 額
（      調   整   控   除   後     ） 所得控除の額の合計額 源 泉 徴 収 税 額

円 円 円 内 円

6,000,000 4,260,000 2,972,289 0

(源泉)控除対象
配偶者の有無等

控除対象扶養親族の数
（配偶者を除く。）

障害者の数
（本人を除く。）

老人 特定 老人 その他 特別 その他

有 従有 円 人 従人 内 人 従人 人 従人 人 内 人 人 人

○ 380,000 1 1 1 1 1

社会保険料等の金額 生命保険料の控除額 地震保険料の控除額 住宅借入金等特別控除の額
内 円 円 円 円

455,789 120,000 46,500 37,850
（摘要）

　　　　●●●●●●●●●●●●●●●
　　　　●●●●●●●●●●●●●●●

　　　　源泉徴収時所得税減税控除済額52,300円　控除外額67,700円

円 円 円 円 円

35,000 42,000 95,000 52,000 52,000
生命保険料
の金額の

内訳

新生命
保険料
の金額

旧生命
保険料
の金額

介護医療
保険料
の金額

新個人年金
保険料
の金額

旧個人年金
保険料
の金額

年 月 日 円

28 7 1
円 年 月 日 円

円 円 円

円 円

（フリガナ） タマノ　イチロウ （フリガナ） タマノ　ウミコ
５人目以降の控除対象
扶養親族の個人番号

氏名 玉野　一郎 氏名 玉野　海子

個人番号

（フリガナ） タマノ　ソウイチロウ （フリガナ）

氏名 玉野　総一郎 氏名

氏名 氏名
５人目以降の１６歳未満
の扶養親族の個人番号

（フリガナ） （フリガナ）

氏名 氏名

個人番号

15 昭和 64 1 1

本人が障害者

就職 退職 年 月 日 元号 年 月 日

住所（居所）
又は所在地 玉野市宇野○丁目○番○号

（摘要）に前職分の加算額、支払者等を記入してください。

○ 6 6

⑦

支　払

を受け

る　者

住
　
　
所

玉野市宇野１丁目２７番１号

（個人番号）
123456789012

氏
　
名

給与・賞与

配 偶 者 (特 別)
控   除   の   額

１６歳未満
扶養親族

の数

非居住者
である

親族の数

住宅借入金
等特別控除
の額の内訳

住宅借入金等
特別控除適用数 1 居住開始年月日

（１回目）

住宅借入金等
特別控除区分

（１回目）
住(特)

住宅借入金等
年末残高
（１回目）

住宅借入金等
特別控除可能額

居住開始年月日
（２回目）

住宅借入金等
特別控除区分

（２回目）

住宅借入金等
年末残高
（２回目）

300,000
120,000

氏名 玉野　花子
基礎控除の額

所得金額
調整控除額個人番号 234567890123

1

区
分 01

1

区
分

個人番号 345678901234 個人番号 567890123456

(源泉・特別)
控除対象
配偶者

（フリガナ） タマノ　ハナコ 区
分 配偶者の

合計所得

国民年金保険
料等の金額

旧長期損害
保険料の金額

2

区
分 2

区
分

個人番号 456789012345 個人番号

3

（フリガナ）
区
分 3

（フリガナ）
区
分

個人番号 個人番号

4

区
分 4

区
分

未
成
年
者

外
国
人

死
亡
退
職

災
害
者

乙
　
欄

寡
　
　
婦

ひ
と
り
親

勤
労
学
生

中 途 就 ・ 退 職 受 給 者 生 年 月 日
特
　
別

そ
の
他

支
払
者

個人番号又は
法人番号

氏名又は名称 株式会社△△△ （電話） 0863-32-5510

給
与
支
払
報
告
書

（
個
人
別
明
細
書

）

控
除
対
象
扶
養
親
族

１
６
歳
未
満
の
扶
養
親
族

（
市
区
町
村
提
出
用

）

定額減税に関する事項を最初に記載するなど、以下の内容が書き切れないことがないように留

意する。 

 

内容 記載方法 

実際に控除した年調減

税額 

源泉徴収時所得税減税控除済額 ×××円 

年調減税額のうち年調

所得税額から控除しき

れなかった金額 

控除外額 ×××円 

※控除しきれなかった金額がない場合は「控除外額０円」 

合計所得金額が 1,000 

万円超で、同一生計配

偶者を年調減税額の

計算に含めた場合 

非控除対象配偶者減税有 

※同一生計配偶者が（特別・同居特別）障害者に該当する場

合は「減税有」と付記する。 

 

※年末調整を行わない給与等の場合は、令和 6 年分所得税の定額減税に関する事項の記載は不

要。 

※受給者が既に退職し、年末調整を行わなかった場合には、再就職先での年末調整又は確定申

告で最終的な定額減税の精算が行われる。 

給与支払報告書（個人別明細書） 書き方 

【所得税の定額減税を適用させた場合】 

 

定額減税に関する記載方法は、国税庁ホームページ 

「定額減税 特設サイト」をあわせて御覧ください。 

URL：https://www.nta.go.jp/users/gensen/teigakugenzei/index.htm  

【定額減税 特設サイト】 


