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令和８年度玉野市合同企業説明会実施委託業務に関するプロポーザル募集要領  

  

１ 業務の概要  
（１） 業務の名称     令和８年度玉野市合同企業説明会実施委託業務 

（２） 業務の目的  
令和６年度より、市内企業を知ってもらうことで、市内就業を検討するきっかけに

繋げ、地元企業への就職率の向上を図ることを目的に合同企業説明会を開催してい

る。 

令和６年度・令和７年度と市の主催で開催してきたが、広報及び当日の集客に課題

があるため、令和８年度は、近年の求職者の動向や効果的な広報、円滑な運営等に知

見のある民間事業者へ委託する。民間事業者に委託することで、求職者に響く広報の

手法や運営のノウハウを学び、市内企業の知名度向上や採用力向上や市の労政事業の

改善に繋げる。 

 

（３） 業務内容     別紙仕様書のとおり  
（４） 委託期間     契約締結の日から令和９年３月 31日までの間の必要な期間  
（５） 契約限度額  4,195,000 円（税込）  
（６） 担当課  

玉野市産業振興部 商工・企業立地課 

   　　 〒706-0002 岡山県玉野市築港１-１-３ 産業振興ビル４階 

電 話 0863-33-5005 ＦＡＸ 0863-33-5001  

メール syoukoukankou@city.tamano.lg.jp 

  
２ 参加要件（次のいずれにも該当する者であること。）  

（１） 地方自治法施行令（昭和 22年政令第 16号）第 167 条の４第１項及び第２項のいず

れにも該当しない者であること。  
（２） 会社更生法（平成 14 年法律第 154 号）に基づき、更生手続開始の申立てがなされ

ている者又は民事再生法（平成 11 年法律第 225 号）に基づき、再生手続開始の申

立てがなされている者等、経営状態が著しく不健全でないこと。  
（３） 指名停止を受けている者でないこと。  
（４） 租税（国税及び地方税）を滞納していないこと。  
（５） 役員等（個人の場合は当該個人をいい、法人の場合は当該法人の役員又はその支店

若しくは営業所の代表者をいう。）が暴力団員による不当な行為の防止等に関する

法律（平成３年法律第 77 号）第２条に規定する暴力団員に該当する者でないこ

と。  
（６） 令和８年度において、玉野市競争入札参加者の資格に関する規程（昭和 56 年告示

第 10 号）第３条に定める申請を行っていること。  
（７） 地域活性化又は地方創生を目的とした、地方自治体が発注する業務の受託実績を有

すること。  
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３ 参加手続等  
（１） 提出書類及び提出部数  

（２） 記載内容  
① 玉野市合同企業説明会実施委託業務に関する企画提案書     
ア 業務について  

  仕様書「４ 業務内容」に記載された内容を記載すること。  
イ 業務の実施体制等について  
     　業務にあたる人員体制、他機関との連携体制を記載すること。  
ウ 事業スケジュール      

 全体スケジュール及び進行管理等を記載すること。  
エ 提案者の実績等について  
     　会社概要、本業務と同様又は類似の受注実績を記載すること。  

② 見積書  
    　　仕様書「４ 業務内容」の項目ごとの内訳を明記した資料を添付すること。  
（３） 提出期限 令和８年５月 28日（木） 17 時（必着）  
（４） 提出方法 持参又は郵送により提出すること。（提出期限厳守）  
        　　　　 ただし、持参の場合は提出期間中の土曜日、日曜日及び祝日を除く毎日

８時 30分から 17 時 15 分まで  
（５） 提 出 先 玉野市産業振興部 商工・企業立地課  
         （〒706-0002 岡山県玉野市築港１-１-３ 産業振興ビル４階）  
（６） 留意事項等  

ア 複数の法人がグループで応募する場合は、構成員の中から代表法人を定め

ること。  
イ 一つの法人が複数の応募をすることはできない。グループで応募する場合

も一つの法人とみなし、一つの提案を行うこと。  
ウ 一つの法人が複数のグループの構成員となることはできない。  
エ グループで応募する場合は、全ての構成員が参加要件を満たすこと。  

  

４ 本要領・仕様書に関する質問の提出期限、提出方法、提出先及びその回答方法  

（１） 質問の内容  
   　　 本プロポーザルに関する質問は、提出書類の作成に係るものとし、審査及び評価に

係る質問は一切受け付けない。また、グループで応募した場合は代表法人のみが質問

することができる。  

 提出書類 部 数 
 プロポーザル参加申込書（様式第１号）  

・グループで応募する場合は構成員調書（様式第１－２号）

も併せて提出 

１部 

 玉野市合同企業説明会実施委託業務に係る企画提案書  
・原則Ａ４サイズで作成（様式任意） 

５部＋電子媒体  
（CD-R）１部 

 見積書（様式第２号） ５部 
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（２） 企画提案に係る質問 

ア 質 問 書 様式第３号による 

イ 提出期限 令和８年５月８日（金）17 時 

ウ 提出方法 電子メールのみ  
   また、タイトルを「玉野市合同企業説明会実施委託業務に関する質問」とする 

こと。  
エ 提 出 先 玉野市産業振興部商工・企業立地課 

（syoukoukankou@city.tamano.lg.jp）  
オ 回答方法 令和８年５月 15日（金）までに全ての質問内容とその回答を本市ホ

ームページに掲載する。なお回答は、募集要領等の追加又は修正があったもの

とみなす。  
  
５ 審査の実施方法  

（１） 第一次審査（書面審査）  
ア 企画提案書の内容について（４）評価基準における項目について商工・企業立

地課職員で審査し、提案事業者が多数の場合は、評価点の高い者から３者を第

二次審査実施対象者とする。  
イ 同一の点数が２者以上となった場合は、提案見積価格の低い方を上位とし、提

案見積価格も同じ場合は商工・企業立地課職員の採決により順位を決定する。  
ウ 提案事業者が３者以下の場合、第一次審査は行わない。  

（２） 第二次審査（プレゼンテーション及びヒアリング）  
ア 審査は（４）評価基準における項目について審査し、第二次審査における得点

が最も高い事業者を最優先交渉権者（以下「採用者」という。）とする。ただ

し、当該企画提案書等に対する各審査員の評価点の合計が満点の半分に満たな

い場合は、「採用者なし」とする場合がある。  
イ 同一の点数が２者以上となった場合は、提案見積価格の低い方を上位とし、提

案見積価格も同じ場合は審査会の採決により順位を決定する。  
ウ 実施日は、令和８年６月８日（月）14:00～17:00 とし、実施日時は提案者ごと

に別途通知する。  
エ 実施場所は玉野産業振興ビル内（岡山県玉野市築港１-１-３）を予定。  
オ プレゼンテーションは、提出した企画提案書を基に実施するものとし、大型モ

ニターを使用し説明することができる。所要時間は１者あたり 15 分以内。  
カ ヒアリングは、各審査員から提案者に対し質疑応答を実施する。所要時間は１

者あたり 15 分程度を予定。  
キ 提案者がプレゼンテーション及びヒアリングに出席しない場合は、参加辞退と

みなす。なお、提案者側の出席は３名までとする。また、採用者となった場合

の本業務の責任者（予定）を原則として出席させること。  
ク 当日の追加提案や追加資料の配付は認めない。  
ケ 大型モニターは本市で用意し、操作端末は提案者が用意すること。なお、モニ

ターに表示するのは提出した企画提案書及び資料のみとし、機器接続調整及び

動作確認に要する時間は、プレゼンテーション時間に含まれない。  
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コ プレゼンテーション及びヒアリング順番は参加申込書の受付順に提案者ごとに

個別に行い、非公表とする。  
（３） 評価点の配分  

審査の総合評価点を 100 点満点とする。 

（４） 評価基準  

（５） 審査結果は書面により通知する。  
また、第二次審査後次の項目をホームページ上で公表する。  
ア 採用者の名称及び評価点 

イ 次点者の名称及び評価点 

ウ 全提案者の評価点  
（６） 参加者なし又は参加者が１者の場合の取扱い  

提出期限までに参加申込書等の必要な書類の提出がなかった場合には公募を中止

し、業務内容を再検討する。また、参加申込書等の必要な書類の提出が１者であった

場合においては、（１）（２）（３）の方法に従い審査する。  
  

６ 参加申込の辞退について  
 　応募書類等の提出後、採用者の選定までの間に参加を辞退する場合は、「参加申込辞退届

（様式第４号）」を速やかに本市へ提出すること。  

 項 目 評価基準 配点 
 ア 本業務の趣旨について ・本業務の趣旨をよく理解し、本市の現状を

踏まえた提案であるか 
20 

 イ 業務遂行能力等について ・適正かつ的確なスケジュール管理及び情報

共有がなされる業務管理体制が提案されて

いるか  
・関連、類似事業の実績、信頼性があるか 

30 

 ウ 提案内容について ・求職者や学校等へのアプローチ について、

効果的な情報発信となるよう工夫されてい

るか  

・関連、類似事業の実績をもとに、当日の参

加者が見込まれる付加価値の提供等がある

か 

・メディアへの発信について、効果的な情報

発信となるよう工夫されているか 

・実施スケジュールは妥当か  

・市や参加企業、玉野公共職業安定所等、関

係者と円滑な情報共有が図れるか 

・今後の発展性を有する提案となっているか 

40 

 エ 見積額 ・見積額は適正かつコスト効率の高いものと

なっているか 
10 

 合 計 100 
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７ 業務委託契約に関する事項  
（１） 本市は、審査により選定した採用者を、本業務委託契約に係る随意契約の相手先

として採用するとともに、業務の詳細内容の協議を行うものとする。ただし、次

のいずれかに該当し、採用者と業務委託契約を締結できない場合には、次点者を

採用者とする。  
ア 採用者が、地方自治法施行令第 167 条の４第１項又は第２項に規定する者に

該当することとなったとき。  
イ 採用者が、本市から業務委託に係る指名停止を受けることとなったとき。  
ウ 採用者が、本要領８の（６）に係る指名停止を受けることとなったとき。 

エ その他の理由により採用者と業務委託契約の締結が不可能となったとき。  
（２） 委託契約金額     委託契約金額は、本業務委託に係る予算の範囲内とする。  
（３） 業務委託契約の仕様及び実施条件  

本業務委託の仕様については、採用者が提出した企画提案書等に記載された内容を

尊重し、本市と協議の上定める。  
（４） 無効による契約の解除  

本業務委託の契約後に、企画提案書等が本要領８の（５）に該当していたことが明

らかとなった場合には、契約の解除を行うことがある。  
  
８ 参加者の失格  
 参加者が次のいずれかに該当した場合には、その者が提出した参加申込書及び企画提案

書等を無効とし、本プロポーザルへの参加資格を失うものとする。  
（１） 企画提案書等が提出期限までに提出されない場合  
（２） 提出書類に虚偽の記載があった場合  
（３） 本要領２に定める参加要件を満たしていない、又は満たすことができなくなった

場合  
（４） その他、本要領の定めに反した場合  
（５） 本プロポーザルに関して不正又は公正さを欠く行為があった場合  
（６） その他、著しく信義に反する行為等により、本市が失格と認める場合  

  
９ その他  

（１）スケジュール  
 項目 日程 
 プロポーザル公表 令和８年４月 24日（金） 

 質問書の提出期間 令和８年４月 24日（金）～５月８日（金）17 時 

 質問に関する回答 令和８年５月 15日（金） 

 企画提案書等の提出期限 令和８年５月 28日（木）17 時 

 第一次審査 令和８年５月 29日（金） 

 第一次審査結果の通知 令和８年６月１日（月） 
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（２）本プロポーザルに係る費用負担 

     企画提案書等の作成、提出等に要する費用は、その一切を参加者の負担とする。 

（３）書類提出に当たっての留意事項  
ア 提出書類その他の提出物について、持参以外の方法による場合の不達及び遅配

を原因とする提出者の不利益が生じた場合、本市はこの責を負わない。  
イ 提出された企画提案書等は、提出期限までは自由に変更できるものとする。た

だし、改変しようとする場合には、提出された書類を一旦持ち帰り、改めて改

変された書類を提出すること。  
ウ 提出期限を過ぎた後は、企画提案書等の訂正及び改変はできないものとする。  
エ 理由を問わず、企画提案書等の提出期限の延長は行わない。  

（４）使用言語及び通貨  
本プロポーザルにおいて使用する言語及び通貨は、日本語及び日本国通貨とする。  

（５）無効となる企画提案書等  
提出された企画提案書等が次のいずれかに該当する場合は、これを無効とする。  
ア 提出方法、提出先、提出期限等が本要領の定めに適合しないもの      
イ 作成様式及び記載上の留意事項に示された内容に適合しないもの      
ウ 記載すべき事項の全部又は一部が記載されていないもの      
エ 記載すべき事項以外の内容が記載されているもの      
オ 虚偽の内容が記載されているもの  

（６）措置事項  
参加申込書、企画提案書その他の提出書類に虚偽の内容を記載したときには、その

行為を行った者に対し、指名停止等の措置を行う場合がある。  
（７）提出書類等の取扱い 

ア 提出書類等は返却しない。  
イ 提出書類等の著作権は、提出者に帰属するものとする。ただし、本プロポーザ

ルの手続及びこれに係る事務処理の範囲内において、提出書類の複製、記録等

を行う。  
ウ 採用者が提出した企画提案書については、本プロポーザルにおける審査、評価

及び選定結果についての説明責任を果たす趣旨から、その内容を必要に応じて

公開できるものとする。  
  
10 添付資料  
（１） 仕様書  
（２） 提出様式（様式１～様式４） 

 第二次審査 令和８年６月８日（月）14 時～17時 

 第二次審査結果の通知 令和８年６月 10日（水） 

 委託契約締結 令和８年６月中旬 


